Kebenaran untuk meninggalkan pejabat dalam waktu bekerja di bawah perintah AM 5 BaB G
Boring permohonan kebenaran meninggalkan 
pejabat dalam waktu berkerja

kepada:
saya memohon kebenaran meninggalkan pejabat untuk tujuan: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________tempoh yang diperlukan __________________________hingga______________________________(jam)
(jam)


Tandatangan pemohon :______________________________________________________________
Nama penuh      	:______________________________________________________________
Jawatan             		:______________________________________________________________
Tarikh   			:______________________________________________________________


Permohonan pelepasan waktu bekerja waktu bekerja *diluluskan/tidak diluluskan
Tandatangan pegawai penyelia  :_______________________________________________________
[bookmark: _GoBack]Nama Penuh		:_______________________________________________________
Jawatan		:_______________________________________________________
Tarikh		:_______________________________________________________

*potong mana yang tidak berkaitan	

Catitan:
1. Sekirangnya tempoh pegawai meninggalkan pejabat dalam waktu bekerja melebihi 4 jam atau separuh daripada waktu bekerja shari yang ditetapkan pada hati tersebut maka pegawai dikehendaki mengambil Cuti rehat atau Cuti lain yang berkelayakan.

2. Pegawai hendaklah sentiasa bersedia untuk menggantikan semula tempoh waktu bekerja yang telah digunakan untuk tujuan menyelesaikantugas hakikinya supaya penyampaian perkhidmatan tidak terjejas sekirangnya diarahkan oleh pegawai penyelia
