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1.0    PENGENALAN 

 

1.1     Laporan Daftar Cek Tak Laku (CTL) (Lampiran 1, 2, 3) 

  

Laporan Daftar Cek Tak Laku (CTL) (Lampiran 1, 2, 3) adalah salah satu menu 

dalam portal 1GFMAS. Laporan akan mempaparkan Laporan Daftar Cek Tak Laku 

(CTL) (Lampiran 1, 2, 3) berdasarkan skrin pilihan. 

 

1.2     Objektif 

  

Laporan Daftar Cek Tak Laku (CTL) (Lampiran 1,2,3) menyenaraikan laporan 

mengikut: 

a)    Lampiran 1 (Daftar Cek Tak Laku) 

b)    Lampiran 2 (Daftar Cek Tak Laku Dengan Gantian) 

c)     Lampiran 3 (Daftar Cek Tak Laku Tanpa Gantian) 

Laporan Daftar Cek Tak Laku (CTL) (Lampiran 1,2,3) mempaparkan Cek Tak Laku 

(CTL) mengikut: 

a)    Cek 

b)    Bank Draf 

c)     Kiriman Wang 

d)    Wang Pos 
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2.0    LANGKAH-LANGKAH 

 

2.1     Jana Laporan Daftar Cek Tak Laku (CTL) (Lampiran 1, 2, 3) 

 
1. Skrin User * dipaparkan.  

 

 

  

 

No. 
Nama Medan/ 

Butang 
Mandatori 

(M) 
Tindakan Catatan 

1 User * 
 

Pada medan User *, 
masukkan data sebagai 
contoh "sapuser". 

 

2 Password * 
 

Pada medan Password *, 
masukkan data sebagai 
contoh "*****". 

 

3 Log On 
 

Klik Log On. 
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2. Skrin Daftar - 1GFMAS Portal dipaparkan.  

 

 

  

 

No. 
Nama Medan/ 

Butang 
Mandatori 

(M) 
Tindakan Catatan 

1 Laporan 
 

Klik pada medan Laporan. 
  

 
 
3. Skrin Laporan Buku Tunai Cerakinan - 1GFMAS Portal dipaparkan.  

 

 

  

 

No. 
Nama Medan/ 

Butang 
Mandatori 

(M) 
Tindakan Catatan 

1 
Laporan Daftar Cek 
Tak Laku (CTL) 
(Lampiran 1, 2, 3) 

 

Klik pada medan Laporan 
Daftar Cek Tak Laku 
(CTL) (Lampiran 1, 2, 3). 
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4. Skrin Laporan Daftar Cek Tak Laku (CTL) (Lampiran 1, 2, 3) - 1GFMAS Portal 

dipaparkan.  

 

 

 
5. Skrin Laporan Daftar Cek Tak Laku (CTL) (Lampiran 1, 2, 3) - 1GFMAS Portal 

dipaparkan.  

 

 

  

 

No. 
Nama Medan/ 

Butang 
Mandatori 

(M) 
Tindakan Catatan 

1 Tarikh 
 

Pada medan Tarikh, 
masukkan data sebagai 
contoh "01.01.2017". 
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6. Skrin Laporan Daftar Cek Tak Laku (CTL) (Lampiran 1, 2, 3) - 1GFMAS Portal 
dipaparkan.  

 

 

  

 

No. 
Nama Medan/ 

Butang 
Mandatori 

(M) 
Tindakan Catatan 

1 Tarikh 
 

Pada medan Tarikh, 
masukkan data sebagai 
contoh "18.05.2017". 

 
 

 
7. Skrin Laporan Daftar Cek Tak Laku (CTL) (Lampiran 1, 2, 3) - 1GFMAS Portal 

dipaparkan.  
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No. 
Nama Medan/ 

Butang 
Mandatori 

(M) 
Tindakan Catatan 

1 No Pelanggan 
 

Pada medan No 
Pelanggan, masukkan 
data sebagai contoh 
"6000000001". 

 

2 Enter 
 

Tekan kekunci Enter. 
  

 
 
8. Skrin Laporan Daftar Cek Tak Laku (CTL) (Lampiran 1, 2, 3) - 1GFMAS Portal 

dipaparkan.  

 

 

  

 

No. 
Nama Medan/ 

Butang 
Mandatori 

(M) 
Tindakan Catatan 

1 No Rujukan 
 

Pada medan No Rujukan, 
masukkan data sebagai 
contoh "CEKT110011". 

 

2 Enter 
 

Tekan kekunci Enter. 
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9. Skrin Laporan Daftar Cek Tak Laku (CTL) (Lampiran 1, 2, 3) - 1GFMAS Portal 

dipaparkan.  

 

 

  

 

No. 
Nama Medan/ 

Butang 
Mandatori 

(M) 
Tindakan Catatan 

1 Jana 
 

Klik butang Jana. 
  

 
 
10. Skrin Laporan Daftar Cek Tak Laku (CTL) (Lampiran 1, 2, 3) - 1GFMAS Portal 

dipaparkan.  

 

 

  

 

No. 
Nama Medan/ 

Butang 
Mandatori 

(M) 
Tindakan Catatan 

1 Kembali 
 

Klik pada butang Kembali. 
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11. Skrin Laporan Daftar Cek Tak Laku (CTL) (Lampiran 1, 2, 3) - 1GFMAS Portal 

dipaparkan.  

 

 

  

 

No. 
Nama Medan/ 

Butang 
Mandatori 

(M) 
Tindakan Catatan 

1 
Lampiran 2 (Daftar 
Cek Tak Laku 
dengan Gantian). 

 

Klik radio button Lampiran 
2 (Daftar Cek Tak Laku 
dengan Gantian). 

 
 

 
12. Skrin Laporan Daftar Cek Tak Laku (CTL) (Lampiran 1, 2, 3) - 1GFMAS Portal 

dipaparkan.  

 

 

  

 

No. 
Nama Medan/ 

Butang 
Mandatori 

(M) 
Tindakan Catatan 

1 Jana 
 

Klik pada butang Jana. 
  

 



AR-41014 Laporan Daftar Cek Tak Laku (CTL) (Lampiran 1, 2, 3) 

 

 

Manual Latihan 1GFMAS  Muka Surat 12/15 

             
 

 
13. Skrin Laporan Daftar Cek Tak Laku (CTL) (Lampiran 1, 2, 3) - 1GFMAS Portal 

dipaparkan.  

 

 

  

 

No. 
Nama Medan/ 

Butang 
Mandatori 

(M) 
Tindakan Catatan 

1 Kembali 
 

Klik pada butang Kembali. 
  

 
14. Skrin Laporan Daftar Cek Tak Laku (CTL) (Lampiran 1, 2, 3) - 1GFMAS Portal 

dipaparkan.  

 

 

  

 

No. 
Nama Medan/ 

Butang 
Mandatori 

(M) 
Tindakan Catatan 

1 

Lampiran 3 (Daftar 
Cek Tak 
Laku Tanpa 
Gantian). 

 

Klik radio button 
Lampiran 3 (Daftar Cek 
Tak Laku Tanpa 
Gantian). 
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15. Skrin Laporan Daftar Cek Tak Laku (CTL) (Lampiran 1, 2, 3) - 1GFMAS Portal 

dipaparkan.  

 

 

  

 

No. 
Nama Medan/ 

Butang 
Mandatori 

(M) 
Tindakan Catatan 

1 No. Rujukan 
 

Pada medan No. Rujukan, 
masukkan data sebagai 
contoh "CEKT220022". 

 

2 Enter 
 

Tekan kekunci Enter. 
  

 
16. Skrin Laporan Daftar Cek Tak Laku (CTL) (Lampiran 1, 2, 3) - 1GFMAS Portal 

dipaparkan.  

 

 

  

 

No. 
Nama Medan/ 

Butang 
Mandatori 

(M) 
Tindakan Catatan 

1 Jana 
 

Klik pada butang Jana. 
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17. Skrin Laporan Daftar Cek Tak Laku (CTL) (Lampiran 1, 2, 3) - 1GFMAS Portal 

dipaparkan.  

 

 

  

 

No. 
Nama Medan/ 

Butang 
Mandatori 

(M) 
Tindakan Catatan 

1 Kembali 
 

Klik pada butang Kembali. 
  

 
18. Skrin Laporan Daftar Cek Tak Laku (CTL) (Lampiran 1, 2, 3) - 1GFMAS Portal 

dipaparkan.  

 

 

  

 

No. 
Nama Medan/ 

Butang 
Mandatori 

(M) 
Tindakan Catatan 

1 Log off 
 

Klik pada medan Log off. 
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19. Skrin SAP NetWeaver Portal -- Webpage Dialog dipaparkan.  

 

 

  

 

No. 
Nama Medan/ 

Butang 
Mandatori 

(M) 
Tindakan Catatan 

1 Log Off 
 

Klik pada medan Yes. 
  

 
 
 


